. @®Pharmazie- und Wissenschaftsgeschichte
fﬁ& %f‘f: Technische 00 pharmazie n braunschweig
=

2 " g oam
'-;ﬁ = Universitat
wR|%%  Braunschweig

] \"
E:!& F o

[ e - i
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Formatieren mit LibreOffice Writer



Formatvorlagen

Allgemein qilt:

 Einheitlichkeit

e Einhaltung der Vorgaben (von Art der Arbeit und
Institution abhangig)

 VVerstandliche und ubersichtliche Formatierung



Allgemeine Formateinstellungen:
Textvorlage, Schriftart, SchriftgroRe, Blocksatz

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

BE-B-EHO MRS B-4l6-~ @B F 4+ aEamq B
1 <l A4 A IIE\! 4 EEEHE % & -H-
- Y 1 2 3456 T B9 A0 ]

Textvorlage fur
den Flieldtext:
Standard

SchriftgroBe: 11

Schriftart: Arial Blocksatz auswahlen



Allgemeine Formateinstellungen: Seitenrander

Extras

Fenster

Hilfe

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfliger{ | Format Iabelle
HE RS = 2~ NS =
- [ 1 mec Zeichen..
E:ﬁ Standard [V [Arial -
Absatz...

C

Titelseite...

GroB-/Kleinschre
Ruby...
Spalten...

Bereiche...

fH Formatvorlagen

; AutoKorrektur
o
Verankerung
b Umlauf
. I Ausrichtung
i Anordnung
& Spiegeln
e Drehen
. Gruppieren
o Objekt
5 Rahmen/Objekt.
i Bild...

Direkte Formatierung Idschen

Aufzﬁhlun szeichnn nd hlimmariarnime

Papierformat

Format:
Breite:
Hahe:
Ausrichtung:

Seitenrdnder
Links:

Rechts:
Oben:

Unten:

Strg+M

== £

§E-F 488 918

%h-&-E-

#

oA

e T

a4

21,00m [5]
29,70m 2]
® Hochformat

) Querformat

TiMsaach-rechts (horizontal) | v

I e I [ e i

Papierschacht:  |[Aus Druckereinstellung]

Layouteinstellungen

Rechts und Links

Seitenlayout:

Format; [ At

[] Registerhaltigkeit

Referenzabsatzvorlage:

Anwenden Abbrechen

Hilfe



Allgemeine Formateinstellungen: Zeilenabstand

Datei Bearbeiten Ansicht Einflger\| Format Iabelle Extras Fenster Hilfe

= % o [_] @ Direkte Formatierung lschen TV = R = .
[ Bl [ dec | Zej
E:E | Standard ¥ | |Arial - T T . T 5
: = o 7 Absatz.. Tobnbatar Initialen Umrandung Hintergrund

= Aufzahlungszeichen und Mu 'Eiange und Abstande Alisrichtung :_Textfluss ;;Asiatische Typoagrafie s;GIiederung & Nummerierung

_— = Einriickung
: Titelseite... r =
S Vor Text 0,00Zeicher—

- GroB-/Kleinschreibung -

- Ruby... Hinter Text 0,00Zeicher 5|
: Spalten... :: ‘ _

i Bt Erste Zeile 0,00Zeicher| | INEG_—
: _ [] Automatisch R
. fH Formatvorlagen T
: SARCHOREKI Abstand R
N Verankerung Uber Absatz 0,00Zeile
; Umlauf :

i IE Ausrichtung Unter Absatz 0,00Zeile =
3 Anordnung [ ] Keine Abstdnde zwischen Absédtzen der selben Vorlage
& Spiegeln
; Drehen Zeilenabstand
n Gruppieren 5-ZEI|Ig """"""""""""" i :

; Objekt

w2 Rahmen/Objekt... Reg
. Bild L] Berucksichtigen
e

OK Abbrechen Hilfe || Zurlick




Automatische Silbentrennung

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligdp | Format | Tabellg
7 Tabulator 1 Ini'_ Umrandung ] Hintergrund :
:'\éxa - E - u EI[E‘HE‘ For ;Eiange und Absténde_égusricht ngerthuss AsitischeTypograﬁeélﬁliederung &Nummerierungé
. : Silbentrennung
E .-H. :" i.'.' ?. E" : ;E@ L n,“ .................................. -
: ‘Standard v | [Anal
- L ;T@ Absatz. = Zeichen am Zeilenende
L i Eﬁ |Uﬂg 2 ”} Zeichen am Zeilenanfang
__ [} ”3* Maximal aufeinander folgende Trennstellen
Seite.. o
= : : Umbriiche
r:ﬂ IITEISEITE"' L] Einfligen Typ |Seite Position |Vor
; G[DE'[K'E‘i mit Seitenvorlage Seitennummer CI :
Ritbus Optionen
L] Absatz nicht trennen

L] Mit folgendem Absatz zusammenhalten
[] Schusterjungenregelung [2 = | Linien

[ Hurenkinderregelung |2 = | Linien

; a7 i :
OK Abbrechen | Hilfe || Zurlck |




Formatvorlagen fir Uberschriften festlegen

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen
B-8-EHO

E:i ._Stanclard e :.Arial
L

o

o

l.";'J

%

uni

6.

Format |)Tabelle

Extras

Fenster Hilfe

Direkte Formatierung I8schen

aec Zeichen...

#  Absatz.

Aufzahlungszeichen und Nummerie
Seite...
Titelseite...

GroB-/Kleinschreibung
Ruby...
Spalten...

Bereiche...

[ ‘1 Formatvorlagen

AutoKaorrektur

Verankerung
Umlauf

|5 Ausrichtung
Anordnung
Spiegeln
Drehen
Gruppieren

Objekt
Rahmen/Objekt...
Bild...

Stroa bA i

Lo

% = [

fa) & O &

Absender
Beschriftung
Empfanger
Endnote
FuBnote
FuBzeile
FuBzeile links
FuBzeile rechts
GruBformel
Horizontale Linie
Kopfzeile
Kopfzeile links
Kopfzeile rechts
Listeninhalt
Listenkopf
Rahmeninhalt
Tabellen Inhalt

Uberschrift
- .

Verzeichnis
Vorformatierter Text

e = S

Hie

rarchisch




Beispiel fur Uberschriftsebenen

Inhaltsverzeichnis
Einleitung.... 3
Pharmazne und W1ssenschaﬂsgescluchte el unabgeschlossenes Porschungsgeblet ....... 4
I. Von der Antike bis zum Hochmittelalter... g R
L A K oottt 9
1.1. Historischer Steckbrief ... S T R S SR R s
1.2. Kosmologien und Weltenhvurfe eeeereeee e e eeenaeennaeensnnneeensnneeesnseesesnseeeees L0
1.3. Erklarungen fiir Gesundheit und K.ranl(helt e I
1.4. Wissende, Heilende und Helfende — Orte des Wlssens ........................................... 17
1.5. Typische Arznemmittel ... e 19
L0 Tee il A0 . nnansnmnmmummanss R R aTanshsissel
2. Mittelalter... SRR
2.1 H15t0r1schel Steckbllef .|
2.2. Kosmologien und Welte11rwurfe i S S RN S R S0 )
2.3. Erklarungen fiir Gesundheit und Krankhent eeeeerereeeessteeesssneesssaeeseasssnnsnsesees DO
2.4. Wissende, Heilende und Helfende............ 2?
2.5. Orte des Wlssens31
R B 1 T L1111 1 T .
2.7, TeXI@ UNA AULOTCIL. ...t 34
II. Renaissance bis Mitte des 18. Jahrhunderts. ..o 36
B RO RIRERENEI .- o ccmansnmammss s s e e D S L L S T S R T 36
3.1. Historischer Steckbrief .. .. .. 30
3 2. . Koimolagien B0 WeleIDE: - i i s s e 38
3.3. Erkldarungen fiir Gesundheit und Krankheit....................oocoooiiiiiiiiieie e, 39
3.4. Wissende, Heilende und Helfende................oooommiiiiieeieeeeeeeeeeeee e, 40
O e N B ENNE s vcumsriesss imanmr  A RS  S SSEA nes ND



Formatvorlagen fiir Uberschriften festlegen:
Beispiel anhand der 2. Ebene

% x
fn fa] £ @O By 1= - - Asiatisches Layout Gliederung & Nummerierung Tabulatoren Initialen Hintergrund Umrandung |
Bk iihalt Verwalten | Einzlge und Abstande | Ausrichtung | Textfluss | Asiatische Typogra @ hrifteffekt | Position
ahmeninha ~ - ; :
HTabellen Inhalt Schriftart fiir westlichen Text
HTextkdrper Schrift Stil Grafe Sprache
EIUbEFSFh”ﬁ O y Arial v ' |14pt |+ | [*¥ Deutsch (Deutschland)
Abbildungsverzeichnis Uberschrift e
Benutzerverzeichnis Uberschrift For Ausdruck und Anzeige am Bildsq gleiche Schriftart verwendet,
Inhaltsverzeichnis Uberschrift : o i
; r L : Schriftart fiir asiatischen Text
Literaturverzeichnis Uberschrift _ ot Kaiskiv
Objektverzeichnis Uberschrift Schrift | ~Ble | Speec
Stichwortverzeichnis Uberschrift Microsoft YaHei v | |Fett Kursiv| ¥ | |14pt |+ Chinesisch (einfach)
Iib:?.‘"&ﬂUEFZEIChHIS BB Dieser Schriftstil wird nachgebildet oder der am besten passende Stil wird verwendet.
ite
ha Schriftart fiir CTL

Uberschrift .

e Neu

Uberschrift 4 Cﬁngern“. »
Uberschrift 5 i
Uberschrift 6 Verbergen
Uberschrift 7
Uberschrift &
Uberschrift 9 Lorem ipsum AZ#] [E&ZE gaarrt
Uberschrift 10
Untertitel

Schrift Stil Gréke Sprache

Mangal v | |Fett Kursiv v/ 14pt | ¥ Hindi

Dieser Schriftstil wird nachgebildet oder der am besten passende Stil wird verwendet.

| L ada

Uierarchisch [ o Anwenden Abbrechen Hilfe Zurlick Standard

Die zweite Ebene bei LibreOffice ist kursiv voreingestellt, dies kann
aber geandert werden!



Automatische Nummerierung von Uberschriften einschalten

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelld
B-8-HO MNEa R Y%
' BB |standard v/ Arial ] {11

1. Bei ,Ebene” ,1 — 10“ auswahlen.

2. Bei ,Nummer® ,1,2,3...“ auswahlen

- 3. Bei ,Vollstandig* ,10“ eingeben.

4. Auf Ok Klicken.

(4]

un

Extras ’ enster Hilfe

*@ Rechtschreibung und Grammatik... F7 h <> @ q &

Sprache 3
Warter zahlen

| # % -H-

L L

Kapitelnummerierung...

|Nummerierung Position

Ebene Nummerierung

_ Absatzvorlage

ErEE

JE.i :J.._III‘ .J.: .SJ.. : .J.gl :J..'ID.J.: 1

1 Uberschrift 1

‘Ubersch[iﬂ 1

L Nummer |1, 2.3

Uberschrift 3

Zeichenvorlage |keine

Uberschrift 4

\ollstandig

Uberschrift 5

=T =

Trenner

= =
1
*"‘ID
=

Vor

Hinter

Beginn bei

‘D Format Abbrechen |

Uberschrift 6
Uberschrift 7
Uberschrift 8
Uberschrift 9
Uberschrift 10

Hilfe

Zuriick



Deckblatt

Ly
[T

t Technische

Uni itit f?hn_rmnzic- und Wissenscha f?.t:gc;c'l'.ichm
bt pharmazie in braunschweig

Braunschweig

Titel der Wahlpflichtfacharbeit

aorgelegt von
Max Mustermann
Braunschweig, XX 00 000K

Veranstaltung: Wahlpflichtfach Phamaziegeschichte SoSe 2015
Dozentin: Prof. Dr. Bettina Wahrig



Datei

B-B-da

: B

Bearbeiten Ansicht Einflge

Standard]

Forrnatierung laschen

Standard
Textkorper

Zitat

Titel
Untertitel
Uberschrift
Uberschrift 2
Uberschrift 3

De

ckblatt

Rechte Seite
Umschlag
Verzeichnis
HTML
FulBnote
Endnote
Cuerformat

@ Seitenvorlagen
Linke seite

E‘u"erwal

Papierformat

Eormat:

Breite:

Hahe:

BAusrichtung:

Textrichtung:

Seitenrander
Links:

Rechts

i® Hochformat
i) Querformat
|Li nks-nach-rechts (horizontal) | Vj

Papierschacht: |[Aus Druckereinstellung]

Layouteinstellungen
Seitenlayout: |Rechts und Links i v]
Format: |1, LA Lv]

[ | Registerhaltigkeit

Referenzabsatzvorlage:

Hierarchisch

OK

| EnwendenJ | Abbrechen | | Hilfe | |\ Zuriick




Deckblatt

ind |Kopfzeile FuBzeile [Umrandung |Spalten |FuBnote Textraster|

Verkndpft mit |

Eereich Yerborgene Yorlagen

Enthalt

29.7cm + Von oben 4,5cm, Von unten 2,0cm + keine Kopfzeile + keine FuBzeile + RGB(238, 238, 238), Nicht
Transparent + Schatten: Grau, Micht Transparent, 0,18cm, Kein Schatten + Textfluss Links-nach-rechts (horizontal} +
Seitenbeschreibung: Arabisch, Hoch, Alle + Verzeichnis + keine Registerhaltighkeit

i Anwenden I Abbrechen | Hilfe

Als Folgevorlage “Verzeichnis” auswahlen.



Deckblatt

Hintergrundfarbe

Keine Fillung |

- ) () -
L b L B
L 1 1o —"—
JC JET) ) .

COD O L) -
| - -

| DU PNEE )
L
T W .-
Lo mEa
L N W R
N -
N e e .

Hilfe

I | Zuriick

Grau 2
i Anwenden ! Abbrechen




Deckblatt: Abbildungen einfugen

Datei  Bearbeiten Ansic

B-m-@OIl[

E é.Standard

Pormat  Tabelle  Extras

Manueller Umbruch...
Eeldbefehl

Sonderzeichen...

L.

4

Formatierungszeichen

Bereich...

B [

Hyperlink...

Kopfzeile
FuBzeile
FuB-/Endnote...

Beschriftung...
Textmarke...

Quervenveis...

O [

Koemmentar Strg+Alt+C
Skript...

Verzeichnizze
Briefumschlag...

] Rahmen.

] Tabelle.. Strg+F12

Fenster Hilfe

- CBild)

m Film und Elang...
Mhirlt

P

3 l_ Aus Datei...

Scannen  »

el



Seitenumbruch

Datei Bearbeiten Ansicht( JFormat  Tabelle Extras
B-e-@BAll

E EIStandard

Fenster
=
| A 4

Manueller Umbruch...
Feldbefehl b

ﬂiﬁ Sonderzeichen...

L Formatierungszeichen

Bereich...
Hyperlink... Typ
(" Zeilenumbruch
Kopfzeile . Abbrechen |
Fulizeile

Fulk-/Frndnntes

Hife |

Vorlage

[Keing] | W

Seitennummer dndern



Seitenvorlage fur das Inhaltsverzeichnis

Datei Bearbeiten Ansicht Einfig

- : Inhaltsverzeichnis
: B IR =] el —
_ = Formatvorlagen = i 3
e @standard [ | Tie -3 s
- " @ e do)e 2 v - S
X - e
L Formatierung ldschen Standard .
Standard
Textkérper Rechte Seite
ot Umschlag = =
Zitat FuBnote s
n Endnote Formatvorlage
‘__ TItEI Cuerformat e
(1} »
i Unterﬂfe.’l Eolgevorlage
e ﬂbersch rift Yerknapft mit
= - . Bereich Verborgene YVorlagen
Uberschrift 2
o - . Enthailt
i UberSChnft 3 29.7cm + Von ocben 2,5cm, Yeon unten 2,5cm + keine Kopfzeile + keine FuBizeile + Textfluss Links-nach-rechts
; (horizontal) + Seitenbeschreibung: Arabisch, Hoch, Alle + Standard + keine Registerhaltigkeit
P
=

il : Anwenden | | Abbrechen [ | Zurick

Hierarchizch




Seitenvorlage fur das Inhaltsverzeichnis

. Fapierformat

Format:

Breite:
Hahes

Ausrichtung:

Textrichtung:

Seitenrander
Links:

Rechts:

Oben:

Unten:

29,70cm |2
® Hochformat
() Querformat

Links-nach-rechts (horizontal) W

Papierschacht:

Layouteinstellungen

Seitenlayout:

Format:

[ | Registerhaltigkeit

Referenzabsatzvorlage:

[Aus Druckereinstellung]

Rechts und Links

Jo2o3

" Anwenden : Abbrechen ' Zuridck :




Automatisches Inhaltsverzeichnis anlegen

Datei Bearbeiten  Ansi qﬂ Einfligen grmat  Tabelle Extras Fenster Hilfe

= = RE Manueller Umbruch... @1 = ﬁ G - @ - = - v ,.,w @ 9 8

. _ Feldbefehl [ .
E:E _Standard V # éondemeichen... V A 4 ;é f j’ % &N
L Formatierungszeichen [ 4 |.2...1...X..;1.l..2l...;.:;4.;.5¢...ﬁ..L.?.;.gl.:.lg..l.-m.*..-l
Bereich..
= &1 Hyperlink.
: Kopfzeile »
G FuBzeile 3
: FuB-/Endnote...
|| ‘e  Beschriftung...
: i Textmarke...
it Querverweis..

[l Kommentar Strg+Alt+C

ey Skri
i <t Verzeichnisse E} £ FEiptrag

" Briefumschlag... Verzeichnisse...

Literaturverzeichniseintrag...

[#] Rahmen...
) E Tabelle.. Strg+F12
A Bild b
. 7 Film und Klang..
o Objekt 3

] Schwebender Rahmen...

£ [d Datei.




Automatisches Inhaltsverzeichnis anlegen

NilicNeocasiiuie |Verzeichnis EEintrﬁgef‘u’orlagen 'Spalten inntergrundf

Typ und Titel

Titel Inhaltsverzeichnis

Uberschrift 1

Dies ist der Inhalt des ersten Kapitels. Dies ist gin
Benutzerverzeichniseintrag.

Uberschrift 1.1

Dies ist der Inhalt des Kapitels 1.1. Dies ist der Eintrag des . .
Inhaltsverzeichnisses. Verzeichnis erstellen

Uberschrift 1.2
Dies ist der Inhalt des Kapitels 1.2. Dieses Stichweort ist 2in Haupteintrag.

Far Gesamtes Dokument Auswerten bis Ebene

Erzeugen aus
Gliederung

Tabelle 1: Dies ist Tabelle 1

[l weiteren Vorlagen

Verzeichnismarkierungen
Bild 1: Dies it Bild 1

Abbrechen Hilfe Zuriick
Vorschau




Bearbeitung der Inhaltsverzeichnisvorlage

angezeigt, da es sich um einen vom Computer
erzeugten Textteil handelt.

Beim Drucken und Umwandeln in eine PDF-
Datel ist die Markierung jedoch nicht mehr zu
sehen!

@ Das Inhaltsverzeichnis wird als grau hinterlegt

Bearbeitung und Aktualisierung der Vorlage:
Mit der rechten Maustaste auf den grau markierten

Bereich klicken




Bearbeitung der Inhaltsverzeichnisvorlage

Die Formatvorlage von LibreOffice enthalt keine
Leerzeichen nach der Kapitelnummerierung.

Inhaltsverzeichnis

Pt Betame e s s s L
Mwerks Bewpielkapiiel oo



Inhaltsverziechnis:
EinflUgen von Leerzeichen hinter die Nummerierung

I

S R S E Verzeichgis|Eintrage Vg agen Spalten Hintergrund |

Ebene  Struktur und Formatierung

Uberschrift 1 P suker €| s [(ee | ) e | (o] [2] |9 A

Dies ist der Inhalt des ersten Kapitels. Dies ist ein
Benutzerverzeichniseintrag.

Uberschrift 1.1

Dies ist der Inhalt des Kapitels 1.1. Dies ist der Eintrag des
Inhaltsverzeichniszes.

Uberschrift 1.2
Dies ist der Inhalt des Kapitels 1.2. Dieses Stichwort ist ein Haupteintrag.

L

Kapitelnr. Eintragstext Tabulator Seitennr. Hyperlink

Zeichenvorlage <Keine ' Bearbeiten...

R
2

Tabelle 1: Dies ist Tabelle 1

= Formatierung

¥ Position der Tabulatoren relativ zum Einzug aus der Absatzvorlage

E# steht fur Kapitelnummer! Hinter
E# in das weilde Feld vier
Leerzeichen einfugen.

Bild 1 Dies istBild 1

)\bbrechen Hilfe | Zurlick
M| Vorschau




Seitenumbruch

Datei Bearbeiten Ansicht( JFormat  Tabelle Extras
B-e-@BAll

E EIStandard

Fenster
=
| A 4

Manueller Umbruch...
Feldbefehl b

ﬂiﬁ Sonderzeichen...

L Formatierungszeichen

Bereich...
Hyperlink... Typ
(" Zeilenumbruch
Kopfzeile . Abbrechen |
Fulizeile

Fulk-/Frndnntes

Hife |

Vorlage

[Keing] | W

Seitennummer dndern



Seitenzahlen

Einfiigen | Fgrmat Tabelle Extras Fenster Hilfe

manueller Umbruch. Igm%@ B-4 S- . H-F =

¢ B-8-H

_ | Feldbefehl [ —

e !Standart_j l_V # Sonderzeichen... :“ A A4 A L\ A [
L TOHDallchMEaSTEeTE . . . 1 . . . 2 . . - 2o A o -5 oo e o T
o Bereich..

Hyperlink..

onfzeile [ —

FuB-/Endnote...

‘e Beschriftung...
Textmarke...
Querverweis...

@ [m =

Kommentar Strg+Alt+C
Skript...
Verzeichnisse »

Briefumschiag...

EF] Rahmen...
] Tabelle.. Strg+F12
Bild b
B Film und Klang...
Objekt b
] Schwebender Rahmen...

E Datei..




Seitenzahlen

Mit dem Auswahlwerkzeug in die Fuldleiste klicken und dann:

Datei  Bearbeiten  Ansic brmat Iahelle Extras Fenster Hilfe
& o H - -G i, BEl o e . aie - o

k|
- O |FuBzeile Y #£7T3 | = E
i | Formatierungszeichen » | _.4_"

Bereich.. =
: @ Hyperlink. ol | Lhema
|oo| - Titel
: Kopfzeile Mooy Autor

FuBzeile 2

| I , Andere... Strg+F2
|~ Fub-/Endnote... =
: .. Beschriftung...
. i Textmarke...
o & Querverweis...
.. 1 Kommentar Strg+Alt+C Mit Rechtsklick auf die Seitenzahl
- Sk" -t n " n
Lol konnen weitere Formatierungen
_ Verzeichnisse »
._ | vorgenommen werden.
_ Briefumschlag...
|| ZF] Pahman




Fullnoten

Mit dem
Auswahlwerkzeug
an die Stelle klicken,
wo die Fuldnote
gesetzt werden soll
und dann:

Datei  Bearbeiten

¢ i8-8
E:ﬁ Standard :V
[ 9

98]

SITE 8PN

B (]

anueller Umbruch...
Feldbefehl
Sonderzeichen...
Formatierungszeichen

Bereich...
Hyperlink...
Kopfzeile

_' o
FuB-/Endnote..
Beschriftung...
Textmarke...
Querverweis...
Kommentar Strg+Alt+C
Skript...
Verzeichnisse

Briefumschlag...

Eahmen...
Tabelle...
Bild

Strg+F12

=4 Film und Klang...

Objekt
Schwebender Rahmen...

Datei...

4

Ansiogt Einﬂjgen]Frmat Tabelle Extras Fenster Hilfe

gl R AR

El[Z] -

4 i 4 4

3eispiel fur eine FuBn



Fullnoten

Nummerierung oK
© Automatisch _
() Zeichen Auswahlen.. | fehnaen
Hilfe
Typ —
® FuBnote
) Endnote

Beispiel fur eine angelegte Ful3note:

1 Beispiel



Wichtige Funktionen fur Zitate

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

¢ BB EQEEERIVE -~ B A9 @B P¢EN1E
:S’Eandard V :Arial "" ;11 '”" 4 24 E‘) a-u
. 4 -5 - f T -8-0-G- 10

- 12 3

Einzug erhthen i

Kursiv



Abbildungen

Datei Bearbeiten Ansic tElnfugen ormat Tabelle Extras Fenster Hilfe

. . B-m- 8 . anuéllergmbruch..- BE-&8 &-
* Nur Abbildungen verwenden, die e e R aE

rechtlich unbedenklich sind! . Eiiriie oW 5

[= Eereich...

— Fur Bilder von Personen muss z. B. -
erst eine Erlaubnis eingeholt werden. | Kopteele »

FuBizeile »

| Hyperlink...

FuB-/Endnote...

*Abbildungen erst abspeichern und . .
dann elnfugen ' Textmarke...

Querverweis,..

& [m] =

Kommentar Strg+Alt+C
Skript...

Verzeichnisse 1

Briefumschlag...

F]  Rahmen...

| Tabelle,.

Strg+F12 |
» l_ Aus Datei...

E_:@ Film und Elang...
Objekt C




Abbildungen

% | Linie..

* Nach dem Einfugen konnen Abbildungen & Flache..
verschieden uber Rechtsklick auf die Abbildung Tem
formatiert werden (s. links).

Beschreibung...

* Abbildungen wird immer eine Beschriftung Name..
zugeordnet! Anordnung
Ausrichtung
Bei verwendeten Abbildungen muss angegeben ﬁm'auf
= |

werden, woher sie stammen. Ein
Abbildungsverzeichnis ist hierbei sinnsvoll.

{er( Beschriftung...

Gruppieren
g Ausschneiden
=1 Kopieren
£ Einfligen

[} Position und GroBe...

v vy ¥ v




Weitere Leitfaden

Die katholisch-theologische Fakultat der LMU Munchen stellt
einen umfangreichen Leitfaden fur LibeOffice Writer online

zur Verfugung:

www.fkt-Imu.de/fileadmin/wissenschaftliches-
arbeiten/Textverarbeitung/LibreOffice-Writer-3.pdf
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