Bestellung bei ZLCHEM

Im Nachfolgenden werden die Schritte erklart, die notwendig sind, um eine Bestellung an ZLChem zu erfassen.
Jedes Institut hat einen eigenen Login in die Bestellumgebung und kann dort Artikel bestellen,

e die sich im Lagerbestand bei ZLChem befinden oder
e die direkt Gber ZLChem bei einem Zulieferer bestellt werden missen.
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2 LOGIN

Die Anwendung kann mit einem Java-fahigen Webbrowser gestartet werden, wie z.B. Modzilla Firefox oder
Chrome. Es ist folgende Web-Site zu sehen:
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S ppps [ AufFacshooktsien [ Releasss [ mercaware-Ubersetzer [0 STARFACE [ Afa-Server mercaware (T Aus Firefox importiert (&), MindVsister  [[B] Realtimeboard [ Timer Fenster (%) check %) 10.03

Mandanten Werkzeuge

Mit Klick auf den Mandanten mit der Bezeichnung ZLChem (Live) kann die Anwendung gestartet werden. Es
offnet ein neues Fenster fiir den Login

[Uiye)|127,0,0,9:50001 AEH|

Programm Ansicht

E Anmeldung

Emercaware

Clever Businessing.

Lizenziert fur: ZLChem Uni Braunschweig
Benutzer: |
Passwort |

Anmeldan

B All for Ascounting GmbH
mercaware 2.0.1.3 (2014-06-01)




Geben Sie lhre Login-Daten ein, die Ihnen Gbermittelt wurden und klicken anschlieBend auf Anmelden.

Benutzer: pEB-OOOO1

e — pravesres /
Anrmelden |

3 BESTELLVORGANG STARTEN

Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie das Hauptmeni. Um eine Bestellung zu erfassen, klicken Sie auf den
Vorgang , Auftrag Erfassung”.

ZChem IS ve) 8 Y00 B 000 |
Programm Ansioht Maskenauswahl Funktionsauswahl DEB-00001 (1) [roct (O] FID 13817 2603.2014 KW 13 15:47.39

@ Auttrag Erfassung :
® Vi-Lisferungen | l
® VK-Rechnungen §

@ Adreszen
@ Debitoren §
: Avitrag Erfassung
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4 KOPFDATEN DER BESTELLUNG

Unter den sog. Kopfdaten sind die Daten zu verstehen, die fiir die gesamte Bestellung relevant sind. Beim
Betreten der Maske wird, (je nach Sortierung) die letzte Bestellung angezeigt, die erstellt wurde. Deswegen ist

es ratsam zuerst die Maske zu leeren mit der Funktion Maske leeren (F4).
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@® Adressen il ~.itrag Erfassung | Positionen
@ Debitoren :

Besteller Daten

Bestellungsnummer |KDBE—DDDD1
Besteller IDEB-00001




Die nachfolgenden Feldbeschreibungen basieren auf den angezeigten Feldern.

|_zihem(live) 2750,05 25000] HEE
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: Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung

-ZuianEKunden ] + (2% i)™ e Q) (2l %
@ VK-Lieferungen Suchen | | 11717 ‘

@ VK-Rechnungen

® Adressen Auftrag Erfassung [ Positionen
@ Debitoren — Besteller Daten — Adresse
Bestellungsnummer F-1000001
Besteller DEB-00001 Anorganische und analylische Chemie
Institut
%— Hagenring 30
Latum Bl 201 DE 38106 Braunschweig
Kommission 49 531/3915303
/
Referenz = htip://

Bearbeitung Erfasst hd
Liefer-Adresse Hauptadresse w| [F-1000001

Auftrag Erstellen

4.1.1 BESTELLNR

Dieses Feld wird automatisch aus einem hinterlegten Nummernkreis gefillt. Die Nummer ist notwendig, um
den Bestellvorgang eindeutig zu identifizieren.

4.1.2 BESTELLER UND BESTELLERADRESSE

Der Besteller mit der dazugehorigen Adresse wird iber den Login vorgegeben und kann nicht verdndert
werden.

4.1.3 DATUM

Das Datum dient zur Dokumentation des Bestellzeitpunktes. Das Datum wird mit dem Tagesdatum vorbelegt
und kann nicht geandert werden.

4.1.4 KOMMISSION

Die Kommission ist ein freies Textfeld, mit dessen Hilfe die Bestellung durch eine zusatzliche Information
erweitert werden kann. Die Kommission dient dem Besteller bei der Suche und Zuordnung der Bestellung. Der
Inhalt dieses Feldes wird in den Druckformularen, wie z.B. Auftragsbestatigung, angezeigt.



4.1.5 REFERENZ

Die gleiche Funktion wie die Kommission hat das Feld Referenz, jedoch mit dem Unterschied, dass die Referenz
in einer hinterlegten Tabelle selbst ausgefiillt werden kann. Die Referenz bietet sich dann an, wenn bestimmte

Informationen wiederkehrend verwendet werden sollen (wie z.B. Kostenstelle).

4.1.6 STATUS

Solange der Bestellung noch nicht abgeschlossen ist, steht der Status auf ,Erfasst”. Der Status wird auf

,Erledigt” gesetzt, sobald der Vorgang abgeschlossen wurde.

4.1.7 LIEFERADRESSE

Hier kann eine abweichende Lieferadresse ausgewahlt werden. Die Auswahl der Adresse ist zweigliedrig
aufgebaut. Wenn beim Adresstyp die Hauptadresse ausgewahlt wird, erscheint in der Adressnummer immer

die Hauptadresse des Bestellers. Dieser Wert kann nicht gedandert werden.

Sofern man den Adresstyp auf Verbindungen setzt, stehen im Feld rechts daneben alle Adressen zur Auswahl,
die mit der Hauptadresse verknipft sind. Sollten Sie hier eine Adresse vermissen, informieren Sie bitte die

Mitarbeiter von ZLChem.

4.2 SPEICHERN DER KOPFDATEN

Sofern alle Daten eingegeben wurden, kdnnen diese mit der Menubutton , Datensatz einfligen (F1)“

gespeichert werden.
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Nach dem erfolgreichen Speichern wird eine Bestellnummer angezeigt:

55 — Besteller Daten
/| | Beslellungsnummer |[KDBE-00008 —
;| Besteller DEB-00001

| |Datum b6.03.2014
| Kommission 560456
| |Referenz ﬁ712 E

‘| Bearbeitung Erfasst hd
¢ Liefer-Adresse Verbindungen w| [P-1000004 |z|

— Adresse

F-1000001 [

Anorganische und analytische Chemie
Institut

Hagenring 30
DE 38106 Braunschweig
49 531/3915303

/

hitp:/f




Nun kénnen Sie auf das Register ,Positionen” klicken, um die zu bestellenden Artikel zu erfassen.
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I Zugang Kunden

@ VK-Lieferungen
@ VK-Rechnungen
@ Adressen
@ Debitoren

Anmeldung.-"Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung

EU“"‘ [ 7 (% i
;lSuchen| |

Auftrag Erfassung C——
Besteller Daten —{positionen g2
Bestellungsnummer |KDBE-00008

Besteller DEB-00001

5 BESTELLPOSITIONEN

Die Maske der Positionen unterteilt sich in zwei Positionsarten, namlich den ZLChem-Lagerpositionen und den

Lieferantenpositionen

AEE|
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5.1 ZLCHEM LAGERPOSITIONEN

Mit Doppelklick in das obere Fenster gelangen Sie in die Erfassungsmaske fir die Lagerartikel ZL-Chem.

5.1.1 AUSWAHL DER ARTIKELGRUPPE

Uber die Artikelgruppe werden die auszuwiahlenden Artikel eingegrenzt

| MGHemlive) 27.0000: 50001 ﬂﬂﬂj
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: Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung/ Eigenschaften nach ZL-Chem
ugang Kunden 5 + 7)) (% i) (@) & B ) (2l 5
Auftrag Erffassung i
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WK -Lieferungen ;
Wi -Rechnungen :
Adressen i| — Eigenschaften nach ZL-Chem
Debitoren E
Bestellungsnurmmer FDBE-OOOOB Position 0
lAdikeIgruppe 'l
Artikelbezeichnung
Chemikalien =
Menge Gase :| Einheit E|
HPLC
p.A
aeril techn. ’_
Merbrauchsmaterial
5.1.2 AUSWAHL DES ARTIKELS
Nachdem eine Artikelgruppe ausgewahlt wurde, erscheint rechts daneben das Feld fiir die Artikelauswahl:
| MGHemNI5vel27e0s0MEa 0001 ﬂ@ﬂj
Programm Ansicht Maskenauswahl Funktionsauswahl DEB-00001 (1) [root (0] PID 12540 26.03.2014 KW: 13 151500
;; Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung/ Eigenschaften nach ZL-Chem
ugang Kunden 5 + ) (% i) B ) (2l %
Auftrag Erfassung g
Eigenschaften nach ZL-Chern [HEe vt | ojeTke] ‘
Wi -Lieferungen i

WK -Rechnungen
fdressen

— Eigenschaften nach ZL-Cherm
Debitoren 1

Bestellungsnummer FDBE-OOOOB Position (0]

Artikelgruppe F{F’LC E ll—‘«dikel | ml
Artikelbezeichnung | gl1100  Aceton HPLC,(2,51 Flasche)

gl1101  Acetonitril HPLC (2,5 Liter-Flasche)
Menge 1.00 Einheit bi1103  Chioroform HPLC, (2,51 Flasche)

z11104 Cyclohexan HPLC (2,5 Liter-Flasche)
gl1105  Dichlormethan HPLC (2,5 Liter-Flasche)

SlSRElE S Bl 11106  Diethylether HPLC (2,5 Liter-Flasche)

gl1108 Ethanol HPLC (2,5 Liter-Flasche)

11109 Ethylacetat HPLC (2,5 LiterFlasche)

gl1112 Isopropanol HPLC (2,5 Liter-Flasche)

Zl11113  Methanol HPLC (2,5 Liter-Flasche)

gl11115 n-Hexan HPLC (2,5 Liter-Flasche)

71118 Pentan HPLC (2,5 Liter-Flasche)

11126  TBME tert.-Butyimethylether HPLC (2,5 Liter-Flasche)

gl1127  Tetrahydrofuran HPLC (2,5 Liter-Flasche)

El1128 Toluol HPLC (2,5 Liter-Flasche)

El1129 Wasser HPLC (2,5 Liter-Flasche)

Der Artikel kann nun ausgewahlt werden.



Die Inhalte der Felder Artikelbezeichnung, Einheit und Cas-Nr. werden aus den Artikelstammdaten
Ubernommen. Das Feld Menge wird mit 1 vorbelegt und kann entsprechend angepasst werden.

AnschlieRend kann die Position mit dem Menipunkt ,Datensatz hinzufiigen (F1)“ hinzugefiigt werden.
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— Eigenschaften nach ZL-Chem

Bestellungsnumrmer FDBE—OOOOB Fosition 0

Artikelgruppe HPLG [ fartikel fi1og |

Artikelbezeichnung |Gyc:\ohe)<an HPLG (2,5 Liter-Flasche)

Menge 1,00 Einheit Flasche E
| |casmr 110 - -7

Wenn Sie einen weiteren Artikel hinzufligen mochten leeren Sie die Maske mit dem Mentipunkt ,,Maske leeren
(F4)“ und beginnen die Erfassung erneut.
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Nachdem Sie alle Lagerartikel erfasst haben, gelangen Sie mit dem Menlipunkt ,Zuriick ohne Daten” zuriick in
die Ubersicht. Alternativ kénnen Sie die Esc-Taste driicken.
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Sie sehen in der Ubersicht, dass zwei Positionen im Bereich Lagerartikel ZLChem erfasst wurden.
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BB Zugang Kunden
Auftrag E

d
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[ tkenbum B [ Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auttrag Efassung |

20 W e M /% i) (6 B o) (2l [
| suchen | G |
— Eigenschaften
" Artikelgruppe ‘ Arikel 4 Artikelbezeichnung | Menge Einheit Bestellungsnt =)
*» ‘HF’LC | 110 Cyolohexan HPLC (2,5 Liter-Flasche) 1,00 Flasche KDEBE-DO00B
pA. zl2104 Cyolohexan p.A, (2,0 Liter-Flasche) 2,00 Flasche KDBE-00008
4] Il T
— Eigenschaften nach Lieferant
| Bestellungsnummer ‘P05L| Bestellnumrmer Artikelbezeizhnung Lieterant -

Buftrag Erstellen

5.2

LIEFERANTENPOSITIONEN

Mit Doppelklick in das untere Fenster gelangen Sie in die Erfassungsmaske fiir die Lieferantenartikel.
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e Zugang Kunden
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CEEB-00001 (1) [root (03] PID 12644 2603 2014 KW: 13 18:33.30
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| Suchen | (o
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Bestellungsnummer FDBE-OOOOB Pesition (o]
Eeslel\nummer | I
Arikelbezeichnung |
Lieferant E Name
Menge 1,00 Einheit E
GASNr - -

Da hier keine Stammdaten vorhanden sind, missen mehr Daten angegeben werden, damit der Artikel bestellt
werden kann. Im Nachfolgenden werden die notwendigen Felder erklart.

5.2.1 BESTELLNUMMER UND ARTIKELBEZEICHNUNG



Die Bestellnummer enthalt die Artikelnummer des Lieferanten, bei dem der Artikel geordert werden soll.

Ebenso sollte im Feld Artikelbezeichnung der Text angegeben werden, der beim Lieferanten als Artikeltext

verwendet wird.

5.2.2 LIEFERANT

Mit Klick auf das Feld Lieferant kann der Lieferant ausgewahlt werden, bei dem bestellt werden soll.
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Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung/ Eigenschaften nach Lieferant

Vv ‘

— Eigenschaften nach Lieferant

TCl Deutschland GmbH

Bestellungsnummer FDBE-OOOOE Positicon 0
Bestsllnummer 711
Artikelbezeichnung puftendes Wasser
'_ieferam | |j| Marme
Menge  [ABCR/Strem ABCR GmbH & Co. KG Karlsruhe [~]
{ldrich/Fluka/Sigma Sigma-Aldrich Taufkirchen
IAlfa Aesar / Lancast Alfa Aesar Karlsruhe
SRSy, ppliChem AppliChem GmbH Darmstadt
Berkel BERKEL AHK Alkoholhandel GmbH & Co. KG Berlin
ICarbo Hannover CARBO Kohlenséurewerk Hannover GmbH Laatzen b Hannover
IChemPur/Fluorochem ChemPur Fei und For rf GmbH Karlsruhe
Colmsee DruckPunkt Colmsee Braunschweig
[CS-Chromatographie S CS - Chromatographie Service GmhH Langerwehe
ICVH CVH Chemie-Vertrieh Hannover
Deutero / Apollo DEUTERO GMBH Kastellaun
Diiperthal DUPERTHAL SICHERHEITSTECHNIK GMBH & CO. KG Karlstein a. Main
leurisotop Euriso-Top GmbH Saarbriicken =
Fischer/ACROSMaybri Fisher Scientific GmbH Schwerte
(Griissing ABCR GmbH & Co. KG Karlsruhe
HJR Verlagsgruppe Huthig Jehle Rehm Heidelberg , Neckar
VA IA-Analysentechnik e.K. Meerbusch
Kaiser + Kraft KAISER+KRAFT GmbH Stuttgart
ladungssicherung.eu MT Onlineshops GmbH Fulda
Lutz Pumpen Lutz Pumpen GmbH Wertheim
Lyreco Lyreco Deutschland GmbH Barsinghausen
Marahrens H. Marahrens Schilderwerk Bremen
Mercateo Mercateo AG Kithen
MEN MACHEREY-NAGEL GmbH & Co. KG Diiren
Ochs Glasgeritebau Ochs Laborfachhandel e.K. Bovenden (Lenglern) I
: Roth ‘Carl Roth GmbH + Co KG Karlsruhe
lscienTEST scienTEST Rehburg-Loccum
Serva SERVA Electrophoresis GmbH Heidelberg
4EHV SHV- Computer Braunschweig
[w] Eschbhorn

(4]

Der Name des Lieferanten wird nach der Auswahl im Feld Name angezeigt.

5.2.3 MENGE UND MENGENEINHEIT

Die Menge ist mit dem Wert 1 vorbelegt und kann entsprechend angepasst werden. Zudem ist auszuwahlen,

auf welche Einheit sich die Menge beziehen soll.
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Bestellungshumrmer FDBE-OOOOE

Bestellnurmrer T

Position

Artikelbezeichnung puftendaa Wasser
S
Menge E,OO

Lieterant

CAS-Mr

I B

MNarne

F WH Ghermie-Vertrieb

Einheit

kg =

a

100 ml

10 kg

10 Stk.
P5kg

5 kg

|51 Kanister
Btl.
Dutzend
Fass
Flasche
Flaschen
4]
Ha
lGramm
Kanister
Kanne
Karton
Ka

]
L
m
MFI
mg
mil
Paar I
Paar 10

[2035] Datensatz wurds Gbernommen

kg.
Rolle

K

5.2.4 CAS-NR.

In diesem Feld kann die CAS-Nr. eingetragen werden. Die Eingabe beinhaltet gleichzeitig eine

Plausibilitatsprifung, um Falscheingaben zu vermeiden.

5.3 SPEICHERN DER LIEFERANTENPOSITION

Nachdem die Angaben erfasst wurden muss die Position mit dem Menipunkt ,,Datensatz hinzufiigen (F1)“

hinzugefligt werden.
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Wenn Sie eine weitere Position erfassen mochten, kénnen Sie iiber den Meniipunkt ¥, Maske leeren (F4)“

die Felder leeren und die Erfassung erneut beginnen.

Mit dem Meniipunkt ,Zuriick ohne Daten” oder der Taste Esc komme

n Sie wieder zuriick auf die Ubersicht.

unktionsauswahl DEB

-00001 (1) [root (03] P

g/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung

0+ 4 7 % i -
Erfassung | Positionen

schaften

tikelgruppe | Artikel L| Artikelbezeichnung ‘ Menge
G Cyclohexan HPLC (2,5 Liter-Flasche) 1,00

zI1104

Sie konnen sehen, dann nun zwei Lagerartikel und zwei Lieferantenartikel erfasst wurden:

!ﬂt‘n; 20 0L1EE000])
Programm Ansicht Maskenauswahl Funktionsauswahl DEB-00001 (1) [root (0)] PID 12540 26.03. 2014 KW 13 185806
| askenbaum — Wanmeicung zugong Kuncend AufragErisssng
B Zugang Kunden 200+ W« /% i) @ = Q) (2l %
@ VK-Lieferungen Suchen | B/e/g J
@ VK-Rechnungen =
@ Adressen [ Auftrag Erfassung [ Posilionen
@ Debitoren — Eigenschaften
...| Artikelgruppe Arlikel -~ Arlikelbezeichnung | Menge | Einheit Beslellungsnurﬂi
& HPLC zl1104 Cyclohexan HPLC (2,5 Liter-Flasche) 1,00 Flasche KDBE-00008
LpA. zl2104 Cyclohexan p.A., (2,5 Liter-Flasche) 5,00 Flasche KDBE-00008
[« I D
— Eigenschaften nach Lieferant
. Lieferant L‘ Name Bestellnummer Artikelbezeichnung | Menge Einheit =
L 3 \Berkel | BERKEL AHK Alkoholhandel C 4713-DestW deslilliertes Wasser 7,00 Flaschen
| |CVH CVH Chemie-Vertrieb 4711 Duftendes Wasser 3,00 Kg
| runaionen R D
Auftrag Erstellen

5.4 ANDERN EINER BESTELLPOSITION

Wenn Sie bei der Kontrolle eine Fehleingabe feststellen kdnnen Sie di
Doppelklick gelangen Sie wieder zuriick in die Bestellposition.

e Bestellposition korrigieren. Mit
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DEB-00001 (1) [root (0)] PID 12540 26,03 2014 KW 13 190109

Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung

I Zugang Kunden

@ VK-Lieferungen
@ VK-Rechnungen
@ Adressen
@ Debitoren

ax

&0 W+ /% i) (™6 E ozl %
Suchen | 8/8/8 J
[ Auftrag Erfassung [ Positionen
— Eigenschaften
...| Artikelgruppe Arlikel -~ Arlikelbezeichnung | Menge | Einheit Beslellungsnurﬂi
& HPLC zl1104 Cyclohexan HPLC (2,5 Liter-Flasche) 1,00 Flasche KDBE-00008

p.A. zl2104 Cyclohexan p.A., (2,5 Liter-Flasche) 5,00 Flasche KDBE-00008

[«

— Eigenschaften nach Lieferant

Auftrag Erstellen

[«

...| Lieferant L‘ Name Bestellnummer | Arlikelbezeichnung | Menge ‘ Einheit
L 3 \Berkel | BERKEL AHK Alkoholhandel C 4713-DestW deslilliertes Wasser 7,00 Flaschen
CVH CVH Chemie-Vertrieb 4711 Duftendes Wasser 3,00 Kg 4

Die Erfassungsmaske wird mit den entsprechenden Artikeldaten angezeigt. Die Feldinhalte kdnnen z.B. Menge
kann nun angepasst werden.

VORSICHT!

Wenn Sie eine Position dndern mochten, dirfen Sie nicht den Menlipunkt ,Datensatz hinzufligen (F1)“ klicken,
weil sonst die Position dupliziert wird. Bei einer Anderung ist der Meniipunkt ,Datensatz dndern (F2)“

anuklicken.
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1

fugang Kunden
Auftrag Erfassung :
Eigenschaften nach Lieferan
@ Kreditoren
VK-Lieferungen
VK-Rechnungen
Adressen
Debitoren

. Suchen |

7) (% i

i

= [=]x]

DEB-00001 (1) [root ()] PID 12540 26 032014 KW: 13 19.02:34
3| Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassung/ Eigenschaften nach Lieferant

Ll

2/2/7

— Eigenschaften nach Lieferant

Bestellungsnummer IW Position IO—
Beslellnummer ,47117

Artikelbezeichnung |Duﬂendes Wasser

Lieferant |z| Name |CVH Chemie-Veririeb
Menge 5,00 inheil Kg =
CAS-NI. ffrsz -8 -

5.5

LOSCHEN EINER BESTELLPOSITION




Sie konnen eine Bestellposition I6schen, in dem Sie den Menipunkt ,,Datensatz |6schen (F3)“ ausfihren. Nach
einer Sicherheitsabfrage wird der Datensatz unwiderruflich geldscht.

MONIES0D0

icht Maskenauswahl Funktionsauswahl

mq Anmeldung/ Zugang Kunden/ Auftrag Erfassu
SIS @D K /

— Eigenschaften nach Lieferant

6 BESTELLVORGANG ABSCHLIEREN

Nachdem alle Angaben eingegeben und kontrolliert wurden kann der Vorgang mit der Funktion , Auftrag

Erstellen” abgeschlossen werden. Eine nachtrégliche Anderung in den Kopf- oder Positionsdaten ist dann nicht
mehr moglich.

ZUChen (lLive) 127,0.041 50001, HEIE
Programm Ansicht Maskenauswahl Funktionsauswahl DEB-00001 (1) [root {0)] PID 12540 25.03. 2014 KW. 13 19.11:43
I | e
-ZuganE Kunden &0 W+ K4 2 (¥ iY@ @ E ) (4] F
@ VK-Lieferungen Suchen | ae/g |
@ VK-Rechnungen —
@ Adressen Auftrag Erfassung [ Positionen
@ Debitoren — Eigenschaften
. Artikelgruppe | Artikel L| Artikelbezeichnung | Menge | Einheit Beslellungsnurﬂi
# HPLC zI1104 Cyclohexan HPLC (2,5 Liter-Flasche) 1,00 Flasche KDBE-00008
L [pA zl2104 Cyclohexan p.A., (2,5 Liter-Flasche) 5,00 Flasche KDBE-00008

4|

— Eigenschaften nach Lieferant

Lieferant | Name Bestellnummer Artikelbezeichnung | Menge Einheit =
Berkel BERKEL AHK Alkoholhandel C 4713-DestW destilliertes Wasser 7,00 Flaschen
# CVH CVH Chemie-Vertrieb 4711 Duftendes Wasser 5,00 Kg

awa

4]

Auftrag Erstellen




