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Die Dr. Spang Ingenieurgesellschaft für Bauwesen, Geologie und Umwelttechnik mbH ist ein 

mittelständisches Ingenieurbüro mit zentralem Sitz in Witten und Niederlassungen in Freiberg, 

Esslingen/Neckar, Nürnberg, Frankfurt, Naumburg, Hamburg, Berlin und München. 

 

Bundesweit sind wir mit über 250 Mitarbeitern als Gutachter, Planer und Bauüberwacher in allen 

Bereichen der Geotechnik, dem konstruktiven Ingenieurbau, dem Tunnelbau, der Ingenieur- und 

Hydrogeologie, bei Umweltschutz und Altlasten, dem Natur- und Bodenschutz, im Wasserbau sowie 

in der Beweissicherung und bei Schadensgutachten tätig. Unser Kundenstamm besteht aus 

öffentlichen und privaten Auftraggebern. Der Schwerpunkt unserer Planungs- und Gutachtertätigkeit 

liegt im deutschsprachigen und angrenzenden europäischen Raum.  

 

Entdecken Sie, was uns antreibt und werden Sie Teil unseres Erfolgs! 

 

 

Für unsere Zentrale in Witten suchen wir ab sofort eine/n 

 

Referent Geschäftsleitung (m/w/d) 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 

 Unterstützung der Geschäftsleitung im Tagesgeschäft 

 Koordination und Unterstützung strategisch relevanter Projekte 

 Unterstützung bei der Weiterentwicklung der Organisationsstrukturen und Prozesse 

 Erarbeitung von Entscheidungsvorlagen und Umsetzung von Beschlüssen  

 Eigenständige Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Events 

 Planung und Koordination interner sowie externer Veranstaltungen 

 Weiterentwicklung und Pflege der internen und externen Kommunikation 
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Ihr Profil: 

 

 Ein hohes Interesse an komplexen Fragestellungen und die Fähigkeit, sich schnell in neue 

Themen und Aufgabengebiete einzuarbeiten 

 Eine analytische Denkweise, hohe Umsetzungsfähigkeit und ein ausgeprägtes 

Organisationstalent 

 Ein sehr gutes Gespür für die Gestaltung aussagekräftiger Unterlagen 

 Ein hohes Maß an Selbstständigkeit bei strukturierter und ergebnisorientierter Arbeitsweise 

 Kommunikationsstärke, Engagement und gleichermaßen Teamfähigkeit 

 Eine offene, empathische und motivierte Persönlichkeit und ein sicheres Gespür für 

Menschen und Situationen 

 Ein ausgeprägtes technisches Verständnis und ein sicherer und professioneller Umgang mit 

digitalen Tools und Medien 

 

 

Wir bieten Ihnen: 

 

 Beste Arbeitsbedingungen mit modernstem Equipment  

 Spannende und abwechslungsreiche Projekte  

 Leistungsgerechte Vergütung und betriebliche Altersvorsorge 

 Regelmäßige Teilnahme an Fortbildungen und persönliche Weiterentwicklung 

 Flexibles Arbeitszeitmodell 

 Eltern- und Mitarbeiterpakete, über welche Sie einen Überblick in unseren FAQs finden 

 Sowie weitere Benefits 

 

 

Wenn Sie eigenverantwortliches Handeln schätzen und Sie Ihre Motivation und 

Leistungsbereitschaft in ein innovatives Umfeld einbringen wollen, dann werden Sie ein Teil unseres 

Teams und nutzen Sie die Chancen und Möglichkeiten eines wachsenden Unternehmens.  

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittsdatums sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. 

 

 


