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Leitfaden für einen „Formlosen Antrag“ 

Formlos heißt, dass keine formellen Regeln eingehalten werden müssen. Allerdings 
beachten Sie bitte folgende Hinweise und Informationen, was in den Antrag gehört: 

- Vergessen Sie nicht Namen, Adresse, Matrikelnummer und Studiengang 

anzugeben 

- Geben Sie den Ort und das Datum an 

- Betreff nicht vergessen 

- Führen Sie Ihr Anliegen aus, begründen es und reichen ggf. Belege, Scheine, 

Zeugnisse etc. als Anhang mit ein 

- Beenden Sie mit einer angemessenen Grußformel 

- Unterschreiben Sie Ihren Antrag 

 


