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Handreichung
Formalia Haus- und
Abschlussarbeiten

Stand: November 2023

Technische Universitat Braunschweig
Institut fur Kommunikationswissenschaft
Bienroder Weg 97 | 38106 Braunschweig | Deutschland



Formalia bei Haus- und Abschlussarbeiten am IfKW

Hinweis: Verwenden Sie, wenn moglich unseren Wordmaster. Dort sind alle Formalia
entsprechend voreingestellt. Diese Ubersicht dient zur Uberprifung der Formalia sowie bei
Nicht-Nutzung von Microsoft-Word.

e Seitenrander:
o 2,5 cm Rand oben und unten, 3,0 cm Rand links und rechts (Wordmaster
entsprechend)
e Schriftart:
o Arial oder Times New Roman (gut leserliche Schriftarten)
e Schriftgrofe:
o Fliel3text: 11pt (Arial) oder 12pt (Times New Roman)
o Uberschriften: 1. Uberschrift = 16pt
1.1 Uberschrift = 14pt
1.1.1 Uberschrift = 13pt oder 12pt
e Ausrichtung:
o Blocksatz
e Seitenzahlen:
o Deckblatt und Inhaltsverzeichnis ohne Seitenzahl
o Einleitung beginnend mit Seitennummerierung 1
e Silbentrennung aktivieren
e Deckblatt Angaben:
o Titel/ Logo der Universitat sowie des Instituts
o Angaben zur Haus-/Abschlussarbeit (zentriert):
= Titel der Arbeit (max. 15 Worter)
= Untertitel
= Datum der Abgabe
o Angaben zur Prifung (unten links):
= Vorgelegt bei: Pruferin
= MODUL Bezeichnung laut Modulhandbuch des Studiengangs
= SEMINAR Titel
= Semester Jahr
o Angaben zur Autor*in (unten rechts):
= Vorgelegt von: Autorin
= Studiengang (Haupt- und Nebenfach)

= Fachsemester
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= Matrikel-Nr.
= E-Mail-Adresse
= Hinweis: Die Angabe der privaten Adresse ist nicht notwendig!
FuRzeile (in 9pt)
Technische Universitat Braunschweig
Institut fir Kommunikationswissenschaft

Bienroder Weg 97 | 38106 Braunschweig | Deutschland

Vollstandiges Inhaltsverzeichnis

Ggf. Abbildungsverzeichnis

Ggf. Abkirzungsverzeichnis

Alphabetisch geordnetes Literatur- und Quellenverzeichnis:

o Ein Verzeichnis! (Keine Unterteilung in Monographien, Sammelbande, etc.)
o —> Die Handreichung zur Zitation und zum Literaturverzeichnis finden Sie hier:
https://www.tu-braunschweig.de/itkw/studium/wissarbeiten
Ggf. Anhang

Eidesstaatliche Erklarung als letzte Seite mit personlichen Angaben, Ort, Datum

und Unterschrift

O

Ich erklare hiermit des Eides statt, dass ich die vorliegende Arbeit ,Titel:
Untertitel* selbststandig verfasst sowie keine anderen als die vollstandig
angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe und dass die Arbeit nicht
bereits als Prifungsarbeit vorgelegen hat. Mir ist bewusst, dass
Tauschungsversuche - insbesondere nachgewiesene Plagiate - nach § 11,
Abs. (4), Satz 2 der Allgemeinen Prifungsordnung (Stand: 01.04.2023) zum
endgultigen Nichtbestehen einer Prifung und somit dem Scheitern im

Studiengang fuhren kénnen.


https://www.tu-braunschweig.de/ifkw/studium/wissarbeiten

