Anleitung zum Ausfullen von Formularen

Es wird empfohlen, die Formulare nicht an einem mobilen Endgerat, sondern an einem PC
herunterzuladen und auszufillen.

1. Adobe Reader installieren

Prifen Sie, ob auf Ihrem Geréat ,,Adobe Acrobat Reader DC” installiert ist. Sollte dies nicht der Fall
sein, gehen Sie auf die Seite https://get.adobe.com/de/reader/ und installieren von dort die aktuelle
Version der Software:

Adobe Acrobat Reader DC Optionsie Angsbote
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2. Formular runterladen und lokal speichern

Speichern Sie das benétigte Formular von der Homepage lokal auf lhrem PC ab. Zeigen Sie dafiir auf
den Link des Formulars und 6ffnen mit der rechten Maustaste das Kontextmen. Dieses sieht je nach
Browser unterschiedlich aus. Auf der folgenden Seite sind die Dialoge fiir die am haufigsten
eingesetzten Browser aufgefiihrt. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den markierten Eintrag. Es
erscheint ein Dialog in dem Sie den Speicherort fiir das Formular wahlen kénnen. Suchen Sie sich
einen geeigneten Ordner auf lhrem PC und bestétigen Sie die Auswahl mit einem Linksklick auf
»Speichern”.



https://get.adobe.com/de/reader/
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3. Formular mit Adobe Reader 6ffnen

Im Normalfall sollte sich das Formular anschlieBend im Dateiexplorer mit einem Doppelklick
automatisch im Adobe Reader 6ffnen. Sollte dies nicht der Fall sein, bekommen Sie folgende
Fehlermeldung:

Please wait...

If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document, your PDF
viewer may not be able to display this type of document.

You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mac, or Linux® by
visiting http://www.adobe.com/go/reader download.

For more assistance with Adobe Reader visit http://www.adobe.com/go/acrreader.

Windows is either a registered trademark or a trademark of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries. Mac is a trademark
of Apple Inc.. registered in the United States and other countries. Linux is the registered trademark of Linus Torvalds in the U.S. and other
countries.

In diesem Fall sollten Sie im Dateiexplorer mit einem Rechtsklick auf die Formulardatei das
Kontextmenii 6ffnen und den Eintrag ,,Offnen mit Adobe Reader” anklicken. Sollte ein solcher Eintrag
nicht vorhanden sein, starten Sie die Software ,Adobe Reader” manuell Gber das Startmeni und
verwenden dort den ,, Offnen” Dialog:
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4. Formular ausfullen, speichern und drucken

Fillen Sie das Formular am PC aus. Sie sollten das vollstandig ausgefiillte Formular fir lhre
Unterlagen speichern. Drucken Sie es anschlieBend aus und reichen es unterschrieben beim
SERVICEteam der Fakultat fir Maschinenbau ein.
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