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Zeichensaalordnung

8 1 Zweck und Geltungsbereich

(1) Die Zeichensaalordnung der Fakultat 3 der TU Braunschweig dient der allgemeinen Si-
cherheit und gewahrleistet den ordnungsgemafen Ablauf in den Zeichensalen der TU
Braunschweig.

(2) Diese Zeichensaalordnung gilt in allen Zeichensélen der Fakultdt 3 der TU Braun-
schweig; sie ist von allen Angehdrigen der TU Braunschweig — Studierende, wissen-
schaftliches und allgemeines Personal - sowie von den Besucherinnen und Besuchern
und externem Personal einzuhalten.

§ 2 Zeichensaalsprecher/in

(1) Fur jeden Zeichensaal ist eine Zeichensaalsprecherin oder ein Zeichensaalsprecher
sowie eine Vertreterin oder ein Vertreter zu benennen. Die Zeichensaalsprecherin oder
der Zeichensaalsprecher wird von den Mitgliedern des jeweiligen Zeichensaals gewabhilt.

(2) Die Zeichensaalsprecherin oder der Zeichensaalsprecher ist fir den ordnungsgeméafien
Ablauf in dem Zeichensaal zustandig und erste Ansprechperson.

(3) Das Dekanat sowie vom Dekanat benannte Personen haben das Recht, die Einhaltung
der Zeichensaalordnung zumindest stichprobenartig zu Uberprifen, indem die Zeichen-
sdle ohne Vorankiindigung besucht werden.

(4) Die Mitarbeiter der Stabstelle Arbeitssicherheit und Betriebsarztlicher Dienst, Fachbe-
reich Arbeitssicherheit haben das Recht, die Einhaltung der Zeichensaalordnung zu
Uberprifen, indem sie die Zeichenséle ohne Vorankiindigung begehen.

(5) Die Zeichensaalsprecherin/der Zeichensaalsprecher muss sich darum kimmern, die von
den Mitarbeitern der Stabsstelle Arbeitssicherheit und Betriebsérztlicher Dienst, Fachbe-
reich Arbeitssicherheit beobachteten Sicherheitsméangel zu beheben oder beheben zu
lassen.

(6) Bauliche Mangel (z. B. ein defekter Ful3boden, nicht mehr richtig schlieende Brand-
schutztiren) sind von der Zeichensaalsprecherin/dem Zeichensaalsprecher der Ge-
schéftsstelle zu melden, die sich um eine Beseitigung durch den Geschéftsbereich 3
kimmern wird.

8§ 3 Zeichensaalrat

(1) Der Zeichensaalrat besteht aus je einer/einem Vertreterin/Vertreter der Gruppe der Pro-
fessorinnen und Professoren, der Gruppe der wiss. Mitarbeitenden und der Geschafts-
stelle, sowie zwei Vertretenden der Fachgruppe Architektur und drei Zeichensaalspre-
cherinnen/Zeichensaalsprechern. Der Zeichensaalrat wird vom Fakultatsrat auf Vor-
schlag der Gruppen eingesetzt.
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)

®3)

Der Zeichensaalrat ist fur alle Fragen um die Zeichensaalplatze der Fakultat 3 zustan-
dig. Aufgaben kénnen an die Geschéftsstelle delegiert werden. Insbesondere soll der
Zeichensaalrat das Schaffen und den Erhalt von Zeichensaalarbeitsplatzen unterstiitzen
und fordern. Weiterhin achtet der Zeichensaalrat darauf, dass die Zeichensaalordnung
eingehalten wird.

Der Zeichensaalrat wahlt eine/n Vorsitzende/n, an die/den Entscheidungsbefugnisse
delegiert werden kénnen.

8 4 Vergabe von Zeichensaalplatzen

(1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)
(7)

(8)

Zeichensaalplatze werden erst ab dem dritten Fachsemester vergeben. Entwirfe haben
aufgrund des Arbeitsaufwandes und des Zeitaufwandes mehr Gewicht bei einer Bewer-
bung als ein Seminar. Studierende mit einer Abschlussarbeit haben Vorrang auf einen
Zeichensaalplatz. Studierende mit Zeichensaalplatz, die einen Entwurf belegen, haben
Anrecht auf zwei Tische; Studierende, die ein Seminar belegen, haben Anrecht auf ei-
nen Tisch.

Zu Semesterbeginn melden die Zeichensaalsprecher der Geschéftsstelle die Anzahl der
freien Platze und die Anzahl der vorhandenen Bachelorthesis-, Masterthesis- und Gast-
studierenden.

Studierende ohne Zeichensaalplatz, die sich im laufenden Semester fir eine Bachelor-
thesis oder Masterthesis angemeldet haben, bewerben sich in der Geschéftsstelle und
werden ausgelost und fur die Dauer der Bearbeitung der Thesis zugeteilt. Gaststudie-
rende werden von der Geschéftsstelle zugeteilt.

Andere Studierende ab dem dritten Semester tragen sich in den Zeichensélen bis zu
einem durch den Zeichensaalrat festgelegten Termin nach der Auslosung der Lehran-
gebote in Listen ein. Die Zeichensaalsprecher senden die Listen in die Geschéftsstelle.

Die Mitglieder des Zeichensaales bestimmen nach Aussprache durch geheime Wahl die
neuen Zeichensaalplatzinhaberinnen und -inhaber, die von den Zeichensaalsprecherin-
nen/ Zeichensaalsprechern informiert werden. Ubrig gebliebene Studierende bilden au-
tomatisch die Nachrickerliste.

Wabhlliste und Nachriickerliste werden umgehend an die Geschéftsstelle weitergegeben.

Neue Zeichensaalplatzinhaberinnen und -inhaber sind verpflichtet, innerhalb von zwei
Woaochen den Zeichensaalplatz anzunehmen. Zur Platzannahme gehéren drei Pflichten:

a) In der Geschaftsstelle bestatigt die/der Studierende die Annahme schriftlich unter Vor-
lage des Personalausweises.

b) Die Kaution von 100 € wird tberwiesen.

c) Die neue Zeichensaalplatzinhaberin/der neue Zeichensaalplatzinhaber bezieht den
Tisch im Zeichensaal.

Werden nicht alle drei Punkte innerhalb von zwei Wochen erledigt, wird der Platz ohne
Fristsetzung umgehend von der Nachriickerliste der Geschéftsstelle neu besetzt.

Nicht besetzte Platze oder zwischenzeitlich freigewordene Einzeltische werden stets von
der Nachrtickerliste besetzt.

Zeichensaalsprecherinnen und -sprecher und Zeichensaalplatzinhaberinnen und -
inhaber haben darauf zu achten, dass alle Platze genutzt werden. Platze von Studieren-
den, die sich im Ausland oder im Praktikum befinden, sowie Tische, die ungenutzt blei-
ben, missen fur Springer-Platze genutzt werden. Wer seinen Platz nicht nutzt und auch

Seite 2 von 6



Technische Universitat Braunschweig
Fakultat Architektur, Bauingenieurwesen und Umweltwissenschaften

nicht durch Springer nutzen lasst, verliert ihn nach einmaliger Fristsetzung. Studierende,
die ihre Abschlussarbeit abgegeben haben, kdnnen maximal bis Ende des laufenden
Semesters in ihrem Zeichensaal an einem Mappenplatz arbeiten. Exmatrikulation be-
deutet Verlust des Zeichensaalplatzes.

(9) Wechsel zwischen verschiedenen Zeichensélen ist méglich. Beide Wechsler missen
feste Platze haben.

(10) Zeichensaalplatze werden jeweils fir ein Semester vergeben und verlangern sich auto-
matisch um jeweils ein weiteres Semester. Liegen aus einem Zeichensaal im laufenden
Studienjahr wiederholt gravierenden Verstof3e gegen die Zeichensaalordnung vor, kann
der Zeichensaalrat zum folgenden Semesterbeginn den Zeichensaal rAumen und neu
belegen.

(11) Ein Plan und eine Tabelle mit der Angabe, wem in welchem Zeichensaal welcher Platz
zugewiesen wurde, sind in der Geschaftsstelle zu hinterlegen. An der Eingangstir des
jeweiligen Zeichensaals ist ein Ubersichtsplan mit Arbeitsplatznummern zu platzieren.
Plan und Liste missen stets den aktuellen Stand wiedergeben.

(12) Studierende des ersten und zweiten Semesters konnen je nach Kapazitat des Zeichen-
saales an freien Platzen arbeiten. Die Zuordnung wird durch die Zeichensaalspre-
cher/innen getroffen und der Geschaftsstelle mitgeteilt.

8 5 Schlissel und Schlisselpfand/Kaution

(1) Den Inhaberinnen und Inhabern von Zeichensaalplatzen wird gegen Vorlage des Perso-
nalausweises ein Schlissel fir den entsprechenden Zeichensaal gegen ein Schlissel-
pfand/eine Kaution von 100 € zur Verfigung gestellt. Das Pfand ist innerhalb einer von
der Geschaftsstelle festgelegten Frist per Uberweisung einzuzahlen. Wird diese Frist
versdumt, kann der Zeichensaalplatz entzogen und entsprechend der Nachrtickerliste an
einen Nachriickenden vergeben werden. Bei Schlisselverlust ist eine Gebuhr von 50 €
Zu entrichten.

(2) Die Rickgabe des Schlussels hat personlich zu erfolgen.
(3) Die Weitergabe der Schliissel an dritte Personen ist untersagt.

(4) Sollten Schaden in dem Zeichensaal oder den zugehdérigen Gemeinschaftsflachen und
AulRenbereichen auftreten, fir die niemand personlich haftet, hat das Dekanat der Fakul-
tat das Recht, nach Beratung im Zeichensaalrat diese Schaden aus dem einbehaltenen
Pfand fur die Schliissel zu zahlen. Die betroffenen Personen sind in diesem Fall zu in-
formieren. Gegebenenfalls miissen die betroffenen Personen das Pfand erneut einzah-
len oder auf 100 € aufstocken.

(5) Vor der Ruckgabe des Zeichensaalplatzes muissen alle eigenen Modelle, Materialien,
Abfalle sowie eigene Geréate und Mobel aus dem Zeichensaal entfernt werden.

8 6 Kenntnisnahme / Aushang / Unterweisung

(1) Allen in den Zeichensdlen tatigen Angehérigen der TU Braunschweig sind diese Zei-
chensaalordnung sowie die Hausordnung der TU Braunschweig (Anlage 1) zur Kenntnis
zu bringen. Die Kenntnisnahme dieser Zeichensaalordnung ist schriftlich zu bestétigen.

(2) Alle in den Zeichensalen tatigen Angehdérigen der TU Braunschweig verpflichten sich zur
Einhaltung der Zeichensaalordnung.
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®3)

(4)

Halten sich Besucher, beispielsweise Studierende im Rahmen von Gruppenarbeiten, in
den Raumen auf, muss jeweils zwingend mindestens eine Zeichensaalplatzinhaberin
oder ein Zeichensaalplatzinhaber anwesend sein, der die Verantwortung tragt.

Alle Inhaberinnen und Inhaber von Zeichensaalplatzen missen mindestens einmal pro
Studienjahr an einer Sicherheitsunterweisung teilnehmen, die die Fakultat in Zusam-
menarbeit mit der Stabsstelle Arbeitssicherheit und Betriebsarztlicher Dienst, Fachbe-
reich Arbeitssicherheit anbietet. Die Teilnahme ist per Unterschrift zu bestatigen.

8 7 Grundregeln fur die Benutzung von Zeichensalen der TU Braunschweig

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

In den Zeichensalen ist Ordnung und Sauberkeit zu halten. Jede Zeichensaalplatzinha-
berin und jeder Zeichensaalplatzinhaber ist fir ihren/seinen zugewiesenen Arbeitsplatz
verantwortlich. Der FuZbodenbereich in diesem Arbeitsplatz ist so freizuhalten, dass ei-
ne muhelose Reinigung durch das Reinigungspersonal vorgenommen werden kann.

In den Zeichensalen ist Zimmerlautstarke einzuhalten. Bei Nachtarbeit darf kein L&rm
nach aufRen dringen.

Samtliche Gegenstéande innerhalb eines Zeichensaals, insbesondere Mdbel, Elektroge-
rate und Modellbaumaterialien, missen eindeutig einer/einem Studierenden mit Zei-
chensaalplatz oder dem Zeichensaal als Ganzes als Eigentimer zugeordnet werden
konnen. Bei fehlender Zuordnung sind die Gegenstande vom Zeichensaal zu entsorgen.

Das Benutzen von Cuttern (oder ahnlichem) auf den Ful3b6den oder dem Mobiliar ist nur
erlaubt, wenn unter die zu schneidenden Materialien eine Schnittschutzmatte gelegt
wird.

Fahrrader durfen nicht in den Zeichensélen, Fluren und Treppenraumen abgestellt wer-
den.

Zeichensale sind Arbeitsraume. Fur nicht dienstliche Veranstaltungen, die dem Zusam-
menhalt dienen (Zeichensaalfeiern 0.4.), kann eine Genehmigung durch die Geschafts-
stelle erteilt werden. Bei der Beantragung muss der Veranstaltungsort, die Art der Veran-
staltung, Anzahl der Teilnehmenden, Veranstaltungsende sowie die verantwortliche An-
sprechperson benannt werden. Wird die Veranstaltung genehmigt, informiert die Ge-
schéftsstelle den Sicherheitsdienst.

§ 8 Sprayen in den Raumlichkeiten

(1)

(@)
®3)

In den Zeichensalen, in den Fluren und in den Treppenraumen sowie im und am gesam-
ten Gebaude und auf den befestigten AuRenflachen ist das Sprayen verboten. Beim
Sprayen in AuRenbereichen dirfen keine Schéden verursacht werden. Sollten Sprayka-
binen angeschafft werden, ist in diesen auch innerhalb des Gebaudes das Sprayen von
kleinen Modellen erlaubt. Ein Karton oder eine selbstgebaute Spraykabine sind nicht zu-
lassig.

GroRere Sprayarbeiten konnen in der Modellbauwerkstatt durchgefiihrt werden.

Sollte es eine Spraykabine in dem Zeichensaal geben, ist eine Person zu benennen, die
fur die Filter und die Druckluft in den Spraykabinen zustandig ist. Spraydosen mussen in
einem geeigneten Schrank aufbewahrt werden.
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8§ 9 Lagerung und Entsorgung

(1)

()

Die Abfallregeln der TU Braunschweig (siehe Anlage 2) sind einzuhalten.

a) Abfall ist grundsatzlich zu entsorgen und nicht zu lagern. Das bedeutet insbesonde-
re Trennung nach den Kategorien Restmiill, Wertstoffe (Papier/Pappe, Glas, Plastik)
und Sonderabfall. Die Standorte der nahegelegenen Container werden per Aushang
an der Eingangstir des Zeichensaals bekannt gegeben.

b) Papier/Pappe ist separat zu sammeln und in den Altpapiercontainern zu entsorgen.

c) Wertstoffe werden in den Wertstoffbehdaltern entsorgt. Styropor darf nur als Wertstoff
entsorgt werden, wenn keine Behandlung mit Farbe oder Kleber erfolgt ist.

d) Komplette Architekturmodelle werden direkt im Restmuillcontainer entsorgt.
e) AusschlieBlich der Restmiill ist in die Abfallbehélter zu geben.

f)  Bei vollen Containern ist das Abstellen von Mull neben den Container nicht zulassig.
Eine Sonderabholung von Mull wird den Zeichensalen in Rechnung gestellt. Volle
Container sind dem zustandigen Hausmeister zu melden.

g) Noch teilweise gefillite Spraydosen sind als Sonderabfall zu entsorgen. Leere
Spraydosen sind Uber die Wertstoffsacke bzw. Wertstoffcontainer zu entsorgen.

Die vorhandenen Stahlschranke sind zur Lagerung der sonstigen Arbeitsmaterialien zu
nutzen.

§ 10 Bedienung technischer Geréate

(1)

)

®3)

(4)
()

Die ortsveranderlichen elektrischen Gerate werden in regelmafligen Abstanden Uber-
pruft. Die Prifung wird durch die Nutzer der Zeichensale vorgenommen, die durch eine
Schulung des Gebaudemanagements dazu ausgebildet werden. Sollte ein Gerét nicht
den Sicherheitsbestimmungen entsprechen, wird dieses aus dem Betrieb gezogen und
entsorgt bzw. dienstlich eine Reparatur oder ein Austausch vorgenommen.

Fur besonders gefahrliche elektrische Gerate (z. B. Tischkreissdge) ist eine Betriebs-
anweisung zu erstellen und an den Geraten auszulegen.

Auf den Geréaten vorhandene Sicherheitsvorschriften sind einzuhalten. Das gilt z. B. fur
Mindestabstande von Warmequellen (z. B. Strahler) zu brennbaren Stoffen. Auf personli-
che Schutzausristung (z.B. Schutzbrille) ist zu achten.

Die elektrischen Gerate sind sauber zu halten.

Es ist sicherzustellen, dass der letzte Benutzer sdmtliche elektrischen Geréte (z. B. Kaf-
feemaschine) im Zeichensaal ausstellt.

§ 11 Betriebszeiten

Die Zeichensdle sind zu den normalen Offnungszeiten der jeweiligen Gebaude, in denen sie
sich befinden, gedffnet. Sollte eine Nutzung auRerhalb dieser Offnungszeiten gewiinscht
werden, ist eine Nacht- und Wochenendarbeitsgenehmigung zu beantragen. Dazu melden
die Zeichensaalsprecher auf einer Liste die Zeichensaalplatzinhaber (auf Basis des Zeichen-
saalgrundrisses) sowie die Helferinnen und Helfer jeweils zu Beginn des Semesters bis ein-
schlieBlich 15.11. bzw. 15.05. in der Geschaftsstelle an. Sobald die Genehmigung von der
Hausleitung erteilt ist, wird diese im Zeichensaal ausgehangt.

Seite 5 von 6



Technische Universitat Braunschweig
Fakultat Architektur, Bauingenieurwesen und Umweltwissenschaften

8§ 12 Sicherheitsvorschriften

(1)

()
®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

In allen Geb&uden der TU Braunschweig, also auch in den Zeichensalen und auf den
Fluren, ist das Rauchen verboten. Offenes Feuer und Flammen sowie Kerzen und Tee-
lichter sind in allen Gebauden der TU Braunschweig ausdrticklich verboten.

Das Betreiben von Herdplatten und Heizstrahlern ist verboten.

Brandschutztiren sind geschlossen zu halten. Ausgenommen sind Brandschutztiiren mit
SchlieRautomatik, welche in keinem Fall durch Abstellen von Gegenstédnden behindert
werden durfen.

Die Lager- bzw. Aufstellungsorte der in den Zeichensélen vorhandenen Verbandskasten,
und Feuerldscher missen gut sichtbar und eindeutig bezeichnet sein, ebenso muissen
notfallrelevante Telefonnummern ersichtlich sein. Die Vollstéandigkeit und Verwendungs-
fahigkeit des Verbandmaterials wird von der Zeichensaalsprecherin / dem Zeichensaal-
sprecher regelmafiig tberpruft. Bendtigtes Verbandmaterial kann von der Stabsstelle Ar-
beitssicherheit und Betriebsarztlicher Dienst, Fachbereich Betriebsarztlicher Dienst kos-
tenlos angefordert werden.

Flure und Treppenraume sind Flucht- und Rettungswege. Diese sind stéandig frei zu hal-
ten und dirfen nicht als Lagerplatz missbraucht werden. Gleichermafl3en muss die Zu-
ganglichkeit von Sicherheitseinrichtungen (Feuerloscher, Erste-Hilfe Kasten) standig
gewabhrleistet sein. Feuerloscher durfen nicht zugestellt werden.

Besonders die Gange sind permanent freizuhalten. Das bedeutet u. a. auch, dass keine
Kabel Uber die Gange verlegt werden.

Es dirfen keine Arbeiten (z. B. die Neuinstallation von Steckdosen) an der fest installier-
ten elektrischen Anlage des Zeichensaals durchgefihrt werden.

Déacher dirfen nicht betreten werden.

8 13 Nichteinhalten der Zeichensaalordnung

Bei Nichteinhalten der Zeichensaalordnung kann der Zeichensaalplatz temporar oder dauer-
haft entzogen werden. Die Entscheidung dartber trifft der Zeichensaalrat.

ANLAGEN

Anlage 1 — Hausordnung
Anlage 2 — Abfallregeln

Zeichensaalordnung Fassung 02.03.2017
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