Gemeinde Schwilper
Der Birgermeister

Stellenausschreibung

In der Gemeinde Schwaulper ist zum nachst méglichem Zeitpunkt die Vollzeitstelle einer
Sachbearbeiterin / eines Sachbearbeiters (w/m/d) nach Entgeltgruppe E 9a TV6D unbefristet
zu besetzen. Die Moglichkeit der Teilzeitbeschéaftigung ist gegeben.

Die Stelle umfasst insbesondere die folgenden Aufgaben:

Bauleitplanung

Bauunterhaltungs- und BauinvestitionsmafRnahmen

Vergabewesen

Kommunaler Sitzungsdienst mit dem Ratsinformationssystem ALLRIS
Haushalts-, Finanz- und Rechnungswesen

allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

Beratung der Birgerinnen und Burger

Wir erwarten von lhnen:

- Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungswirt / zur Verwaltungswirtin
(abgeschlossene Berufsausbildung Verwaltungsfachangestellte/r oder
Angestelltenlehrgang 1) oder eine vergleichbare Qualifikation aufgrund langjahriger
Berufserfahrungen in den genannten Aufgabenbereichen

- mehrjahrige Berufserfahrungen im Bereich einer Kommunalverwaltung sind
erforderlich

- gute fachliche Kenntnisse in den genannten Aufgabenbereichen wéren vorteilhaft

- zeitliche Flexibilitdt, insbesondere auch bei der Teilnahme an Sitzungen in den
Abendstunden

- hohes Mal an Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

- gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie ein freundliches Auftreten

- sicherer Umgang mit den Office-Programmen (insbesondere Word und Excel)

Schwerbehinderte und schwerbehinderten Menschen gleichgestellte Bewerberinnen /
Bewerber werden im Rahmen des gesetzlich Zuldssigen bei gleicher Eignung bevorzugt
bertcksichtigt.

Reisekosten fir die Teilnahme an einem Vorstellungsgesprach werden nicht erstattet.

Aussagekraftige und ausschlief3lich schriftliche Bewerbungsunterlagen sind bis spatestens
zum 20.07.2021 an die Gemeinde Schwilper, z. Hd. Frau Francois, Schlo3stral3e 8a, 38179
Schwilper, zu richten.

E-Mail-Bewerbungen werden nicht berticksichtigt.

Fiar ndhere Auskinfte steht in der Gemeindeverwaltung die Verwaltungsleiterin, Frau Francois
(Telefon 05303/50827-75), gerne zur Verfligung.



