
 

Für die Durchführung des Bewerbungsverfahrens speichern wir personenbezogene Daten. Durch Zusendung Ihrer Bewerbung erklären Sie sich damit einverstanden, 
dass Ihre Daten zu Bewerbungszwecken unter Beachtung der Datenschutzvorschriften elektronisch gespeichert und verarbeitet werden. Weitere Informationen zum 
Datenschutz entnehmen Sie bitte unserer Datenschutzerklärung unter https://www.tu-braunschweig.de/datenschutzerklaerung-bewerbungen.  

Stellenausschreibung 
Wir suchen für das International House zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

studentische Hilfskräfte (m/w/d) für 
den Bereich Studienvorbereitende Deutschkurse 
Das International House ist die Schnittstelle für internationale Aktivitäten an 
der Hochschule. Unsere Ziele sind die Verankerung von Internationalität in 
allen Bereichen der Universität und die Förderung der Internationalisierung 
in der Region. Wir begleiten internationale Studierende von der Bewerbung 
bis zum Studienabschluss, betreuen die Austauschprogramme und 
Hochschulpartnerschaften der Universität und bieten ein breites 
Qualifizierungsangebot in den Bereichen Fremdsprachen, Deutsch als 
Fremdsprache und interkultureller Kompetenz. 

Ihre Aufgaben 
 Bürotätigkeiten / Pflege und Aktualisierung von Datenbanken und  

Homepage 

 E-Mail-Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache 

 Unterstützung der Verwaltung der Studienvorbereitenden  

Deutschkurse 

 Unterstützung bei digitalen und papierbasierten TestDaF-
Prüfungen 

Ihre Qualifikationen 
 Selbständige, strukturierte und verantwortungsbewusste 

Arbeitsweise 

 Teamgeist und Freude an der Arbeit in einem internationalen  

Umfeld 

 Sicherheit im Umgang mit dem PC und Office-Programmen (v.a. 
Excel) sowie technische Versiertheit und Offenheit für neue Tools 

 Organisationstalent und Spaß am Netzwerken 

Wir bieten: 
 ein engagiertes Team mit flachen Hierarchien 

 ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem internationalen 
Arbeitsumfeld 

Beginn 
→ 15.10.2025 

Dauer 
→ Eine längerfristige Beschäftigung 
am Sprachenzentrum ist angestrebt. 

Umfang 
→ 40-50 Std./Monat 

Vergütung (Stundensatz) 
→ mit Bachelorabschluss: 14,59 € 
→ ohne Bachelorabschluss: 13,98 € 

Weitere Hinweise 

 Schwerbehinderte werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt. Ein 
Nachweis ist beizufügen. 

 Bewerbungen von Menschen 
aller Nationen sind willkommen. 

 Bewerbungskosten können nicht 
erstattet werden.  

Bewerben Sie sich! 

Bitte senden Sie Ihre 
aussagekräftige Bewerbung mit 
Unterlagen (Lebenslauf und 
Zeugnisse) bis zum 21.09.2025 
per E-Mail an: 

Sara Smalla 
International House 
 s.smalla@tu-braunschweig.de 

 

https://www.tu-braunschweig.de/datenschutzerklaerung-bewerbungen
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